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ﬂg Excel Formattazione condizionale




La formattazione condizionale

La formattazione condizionale & una tecnica che
consente di modificare lo STILE (colore di sfondo,
colore del carattere, bordi, font etc...) di una cella
in relazione al contenuto della cella stessa

Come applicare una Formattazione condizionata?

Selezionare le celle su cui vogliamo applicare la
formattazione condizionale

Selezionare dal menu Home =2 Stili 2 Formattazione
condizionale

Associare uno stile alla condizione



La formattazione condizionale

Scelgo il tipo di regola da

Definisco la condizione da verificare

o feo .0 *=.0
verificare - : W

o

Formatta 5

Si riferisce a

:EH Regole evidenziazione celle

= Maggiore di...
E
~2] utte le celle

? Y&l o sclezionate
: Formatta celle con valore maggiore di

1 “ con |Rjempiment{} rosso chiaro con testo rosso scuro ‘ 1

Stile da applicare a
tutte le celle che

verificano la condizione

Prima di aprire la

finestra di gestione

occorre selezionare le
celle




Formattazione condizionale: esempio

Data la tabella seguente si vuole colorare di rosso
(in modo automatico) le celle in cui compare la

scritta NO = NO

A B
1 nome patente guida
2 Giulia S
3 Chiara NO
4 Federica S
5 Federico S
6 Paola NO
7 Irene NO
3 Gabriele NO
q



Formattazione condizionale: esempio

Mo

w Inserisci  Layoutdi pagina  Formule  Dati
==

_!|4|
mr

Scelgo il tipo di regola da
verificare

| condizionale ~

% Maggiore di...

& | calibri 11 A=

Incollav@.c sv,Ev,&vAvgg

- F = = =
Appunti = Carattere E

Bl - .(- _fr‘ patente guid

A A B C
1 nome patente guida
2 Giulia Sl
3 Chiara NO
4 Federica Sl
5 Federico Sl
6 Paocla NO
7 Irene NO
8 Gabriele NO
9|
10

Prima di aprire la

finestra di gestione

occorre selezionare le

celle

=

.

Testo contenente...

E=pr

T
%i Data corrispondente a...

Valori duplicati...

Altre regole...

% Regole evidenziazione celle
Regole Primi/Ultimi

E Barre dei dati b
% Scale di colori b

& =0 Set di icone b

[E] Nuova regola..
@ Cancella regole »

Gestisci regole...

Si riferisce a
tutte le celle

selezionate



Formattazione condizionale: esempio
I REE-c |- Cartel1 - Microsoft Excel I

Home | Inserisci  Layoutdipagina  Formule Dati  Revisione  Visualizza
X 1 AN == = . iﬂ 7 7
_j 8- 11 Aa = — ¥ | =) Testo a capo Generale = iﬁﬂ‘ _;Iﬂ‘
Incolla G C § -| | Sy~ A = == | iF iF & Unisd ealli | cent g o, 9 | %9 0| Formattazione Formatta Stili
& - i = 2% | i Unisdi e allinea al centro % ’ e condizionale ~ come tabella - cella
Appunti s Carattere E Allineamento E Numeri K Stili ‘
B1 - (- _ﬁ-‘ patente guida
A A B c D E F Scelgo il tipo di
1 tent id .
nome e formattazione se la
2 Giulia
3 Chiara condizione é& verificata
4 Federica Sl Uguale a |
3 Federico Formatta celle con valore uguale a L
6 Paola — : |
7 Irene con |RJemp|ment9 rosso chiaro con testo rosso scuro | |
8 Gabriele OK | ‘ Annulla | |
9 T T T T T T
10
11
12
13
14 Definisco la condizione
15 ofe
Ty da verificare
16
17
18

W< » ¥ Fogliol /Foglio2 / Foglio3 /% [«

Invio Cont




ﬂg Excel Filtri e ordinamento




Gestione dei Dati: i filtri automatici
B 5

7 Quando abbiamo un elenco molto lungo di dati pud essere utile
filtrarli in modo da visualizzare solo alcune righe

71 Per applicare un filtro basta selezionare la voce:

1 Dati = Filtro

0 Una freccetta di selezione comparira sulla prima cella di ogni
colonna e consentirda di filtrare i dati. Per filtrarli basta
selezionare una voce dall’elenco

E|E LR e |: esercitazione_1.1.xls [modality€ompatibilita] - Microsoft Excel - O X
Flle Home Inserisci  Layoutdipagina Formule | Dati | Revisione  Visualizza & 9 o 2
—b_‘[ —b_[ .Connessmnl Al 8 Z “nf\ Cancella _* | }- I *rl l E
L I || z ., —eo| Lfy =
% Proprieta ) ) 42 Riapplica ]
Da Da Da Da aItre Connessioni Agglorna g Ordina || Filtro 7 Testo in Rimuovi Convalida Consolida  Analisidi | Raggruppa Separa Subtotale
Access Web testo originiv  esistenti tutti» | == Modifica collegamenti .4 Avanzate | colonne duplicati  dati - simulazione ~ <
Carica dati esterni . Connessioni Ordina e filtra . Strumenti dati . Struttura M|

Al v \ fe ‘ Regioni ltaliane

Regioni Italiane



Gestione dei Dati: i filtri automatici

o e e L) Connessioni % Cancella — B BrE ArE LEH
@ ain o B@F%r uENi RE2E B B 7 2
Ja Da Da Daaltre  Connessioni | Aggiorna 8 p- ) ) il Ordina || Filtro “7% o Testo in Rimuovi Convalida Consolida  Analisi di Raggruppa Separa Subtotale
'ess Web testo origini~  esistenti tutti ~ ‘== Modifica collegamenti .g# Avanzate | colonne duplicati  dati ~ simulazione ~ - -

Carica dati esterni ‘ Connessioni Ordina e filtra Strumenti dati Struttura
E11 v fe |

( A | | C | D | E \ F G
 Regioni ltaliane |;| ~ \;| |;| \;|Regioni Italian ~ |L
 Regione Residenti %ltalia (a2) Numero F 4| ordinadallaAallaz Superficie (Kmq)
_AbTUZZO 1'342'366 E Ordina dalla Z alla A 10795
~ Basilicata 587'517 o 9'995
 Calabria 2'011'395 Ordina per olore g 15'081
o Campania 5'834'056 ¥ Cancella filtro da "Regioni Italiane” 13'590
_ Emilia-Romagna AIARDALE Filtra per colore ) 22'456
~ Friuli-Venezia Giulia . . o 7'855
[ Lazio Se I eZ I on I q m o Filtri per testo b 17'208
U Liguria J;prra ﬁ| 5421
1 Lombardia I I I (Seleziona tutto) = 23222

Marche '
 Molise S0Io quelio ~“IRegione (b1) 4433
 Piemonte . vy 25'402
* Pugla che vogliamo 19371
 Sardegna 24'088

Sicilia . . 1 25'703
:Toscana VI SU d I IZZQ re OK | ‘ Annulla 22'990
' Trentino-Alto Adige 13'607
' Umbria 906'486 2 8'456
Valle d'Aosta 128230 1 3'263




Gestione dei Dati: gli ordinamenti
N

71 Molto spesso € necessario ordinare i dati.

1 Per ordinare i dati:

o Evidenziare tutte le righe e colonne che si vuole
ordinare

1 Premere su Dati 2 Ordina

0 Specificare le condizioni
di ordinamento

Incolla —ﬁ“ Home Inserisci  Layoutdipagina  Formule | Dati | Revisione _\Visualizza

- =z £ e ey - Connessioni %
A ¥ Cancella
n@ e @ I|I' PR N .
a £

% Proprieta ] . 'j:; Riapplica
Da Da Daaltre  Connessioni Agglorna lOrdma iltro

Access Web testo originiv  esistenti | tuttiv == Modifica collegamenti .a? Avanzate

25 Carica dati esterni Connessioni Ordna e filtra
Ge rda4 - 8 & |

Diapositiv




Gestione dei Dati: gli ordinamenti

S | Ho-e-|= esercitazione_1.1.xls [modalita compatibilita] - Microsoft Excel — O X
Home  Inserisci . &y a = ¢
0 In base a cosa voglio e e e
Definisco secondo quale : : | ey E
- - : . . ordinare (valori, colore e suboe
Access Web testo  origini C0|onnq Vog I 10 ord Inare | 9 Ce”q ) =
Carica dati estern d Cﬂ'i e filtra LA Struttura E
E1l - [
A G | H '
1 [Regioni ltaliane l
2 |Regione Residenti Kmaq) Densita (b3) (a
3 |Abruzzo ‘ ggiungi livello H 2< Elimina livello H =3 Copia livello - [] Dati con intestazioni 10'795
g gafilli:?ta Colonna Ordina in base a Ordine 1:@?
alaoria Ordina per Valori v DallaAalaz ~]
6 Carjn_panla Erm— 13.590
7 |Emilia-Romagna Colonna B 22'456
8 |Friuli-Venezia Giulia Colonna C 7'855
9 |Lazio Colonna D 17'208
10 |Liguria colonna £ 5421
11 |Lombardia Colonna G 23'863
12 |Marche En:nnna;—l 9'366
13 |Molise oronna 4'433
14 |Piemonte
15 |Puglia .
16 |Sardegna In che ordine (crescente A-
17 |Sicilia 5'051'075 9
18 [Toscana 3749813 10 Z, decrescente Z-A)
19 |Trentino-Alto Adige 1037114 2
20 |Umbria 906'486 2
21 |Valle d'Aosta 128'230 1 3263
i <« » || traccia non formattata / Fogliol . 4] m | > ]
Dronta | P | =M@ = M (3



Gestione dei Dati: gli ordinamenti
N

1 Occorre fare molta attenzione quando si ordinano i
dati perché potremmo involontariamente
“mischiare” i dati delle nostre serie

Selezionare sempre TUTTE le righe e colonne che

fanno parte delle serie da ordinare PRIMA di

procedere con 'ordinamento




Gestione dei Dati: Testo in Colonne

71 Puo essere utile dividere il testo contenuto in una

colonna in piU colonne sulla base di un separatore

scelto

0 Dati 2 Testo in Colonne

Flle Home Inserisci  Layoutdipagina Formule | Dati | Revisione  Visualizza _l

FEEE

5

IT@ .Connessmnl Al %Cé"wk E % :- ﬂ

Propneta l . Eb Riapplic| T . ] . L
Da Daaltre  Connessioni Aggiorna Zl Ordina | Filtro 7 Testo in Rirjuovi Convalida Consolida  Analisi di
Access Web  testo origini~  esistenti tutti~ ‘== Modifica collegamenti g Avanzatl | colonne dufflicati  dati ~ simulazione ~
Carica dati esterni Connessioni Ordina e filtra Strumenti dati

Giulia-Fiscon
Carolina-Rossi
Alessia-Verdi
Marco-Bianchi

SNICAIENTIS

Data la seguente colonna A del tipo

NOME-COGNOME, vorrei ottenere due

colonne separate una con il nome e una

con il cognome




Gestione dei Dati: Testo in Colonne

11 Seleziono la colonna da dividere in piu colonne

1 Clicco

su Dati—=> Testo in colonne

@Ha o R A Cartel1 - Microsoft Fxcel

Home  Inserisci  Layoutdipagina Formule | Dati | Revisione  Visualizza
&l al ol ol ] Connessioni A " Cancel =" ¥
. Eil= 4l b N hm
| ] 2 & . Zla = . )
A _ﬂ‘ —J __ — =T Proprieta H’, : -+

Riappli
Da Da Da Daaltre | Connessioni | Aggiomna B ) El Ordina  Filtro _‘; w uovi Convalida Consolida
Access Web testo origini esistenti tutti = Modifica collegamenti . Avanza licati  dati~
Carica dati esterni | Connessioni | Ordina e filtra Strumenti dati
#/- b | Giulia-Fiscon
B Cc | D E F G H ! J K
1 |Giulia-Fiscon
— N N Conversione guidata testo in colonne - Passaggio 1 di 3 ? X
2 |Carolina-Rossi
3 |Alessia-Verdi Creazione guidata Testo ha riscontrato che i dati sono delimitati.
4 |Marco-Bianchi Scegliere Avanti o il tipo dati che meglio si adatta ai dati.
5 Tipo dati originali
6 Scegliere il tipo di file che meglio si adatta ai dati:
7 @Delimitatnj - Con campi separati da caratteri quali virgole o tabulazioni.
8 () Larghezza fissa - Con campi allineati in colonne e separati da spazi.
| 9|
10
11|
12 Anteprima dei dati selezionati:
13 — -
1 iulia-Fiscon
14 arolina-Rossi
Alessia—Verdli
ﬁ arco—Bianchi
16
17
18
19
— = Indietro Avanti > | | Fine
20 |
21




Gestione dei Dati: Testo in Colonne
—

1 Selezionare il tipo di separatore (default: tabulazione) sulla base del quale
dividere una colonna in piu colonne.

71 Se non presente in elenco, scrivo in Altro quello che desidero: esempio nel
nostro caso il trattino -

Giulia-Fiscon

) . Conversione guidata testo in colonne - Passaggio 2 di 3 ? X
Carolina-Rossi
Alessia-Verdi

Marco-Bianchi

In questa finestra di dialogo é possibile impostare i delimitatori contenuti nei dati. L'anteprima mostra
come si presenta il testo.

Delimitatori
Tabulazione

[ ] Punto e virgola [_] Considera delimitatori consecutivi come uno solo

Virgola
L]y g. Qualificatore di testo: | "

[ [+] Altro: E

Anteprima dati

iulia iscon
arolina Rossi
essia erdi

arco ianchi

Annulla ‘ ‘ < Indietro ‘ | Avanti > || Fine
| |




Gestione dei Dati: Testo in Colonne
B 5

Giulia-Fiscon

) . Conversione guidata testo in colonne - Passaggio 3 di 3 ? X
|Carolina-Rossi

Alessia-Verdi Qui & possibile selezionare ciascuna colonna ed impostare il Formato dati.

| Marco-Bianchi Formato dati per colonna
_ (®) Generale
'Generale' converte valori numerici in numeri, valori data in date |
O Testo e i restanti valori in testo.
O Data: | GMA w Avanzate...

() Non importare colonna (salta)

A B c D =
-1 |Giulia [Fiscon
2 |Carolina Rossi
3 |Alessia Verdi
4 |Marco Bianchi

La colonna A risulterda divisa in due colonne (Una >

con il Nome e una con il Cognome)

il trattino & il separatore e non compare piu



